GEJEPAILHOE F'OCYJIAPCTBEHHOE BIOKETHOE
OBPA30BATEJILHOE YUPEKIEHHE BRICITETO OBPA30BAHMA
BAIIKAPCKINA I'OCYIAPCTBEHHBIN MEJULMHCKUN YHUBEPCHTET»
MHHHUCTEPCTBA 3APABOOXPAHEHHSA POCCHIICKON ®EAEPAITNHA
(®I'50Y BO BIMY MHUH3IPABA POCCHI)

ITPUKA3

Ol 7. R 6 Ne 7FX%

r. Yoa

O BBenenun B eiicrere IlosiokeHHs 0 cHCTEMe YJIEKTPOHHOTO
poxkymenroobopora B ®I'BOY BO BI'MY Munsapasa Poccun u Peryiamenta
3JIEKTPOHHOro aokymenroodopora B ®I'6OY BO BI'MY Munsapasa Poccun

B memsix opraHuMzalid  paboTBl 110 BBEAGHHIO CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO00OPOTa B YHHBEPCHTEeTe, I P U K 4 3 bI B 4 10!

1. Yrteepouts ¥ BBectH B Jneiicteue ¢ 01.01.2017 Ilonoxenme o cucreme
snexTpoHHoOro gokymenroobopora 8 ®I'50Y BO BI'MY Munsapasa Poccun (nanee -
Tonoxenwne) ([punoxernne Ne 1).

2. Vreepmuts # BBecTd B fmefictBrue ¢ 01.01.2017 PermaMeHT 3IeKTPOHHOIO
mokymenToobopora 8 ®TBOY BO BI'MY Muunzznpasa Poccun (nanee - Pernamenr)
(Ilpunosxenue Ne 2).

3. PyKoBOIUTENAM CTPYKTYPHBIX ITOAPA3IETNESHHN:

3.1. O03HAaKOMHUTH OTBETCTBEHHEIX 34 MEJOIPOM3BOJCTBO pabOTHHKOB ¢
mactosuwM [lormoxenem u Pernamenrom;

3.2. ofecneuuts BemMonHenue Tpebosanmit Ilomoxenus u  Pernamenra
paGOTHHKAMK, OTBETCTBEHHBIMH 3a JEIONPOU3BOCTEC B TOJPA3AEICHUIX.

4. Hayaneauky Vnpasnenus undopMandOHHBIX TexHomoru# A.P. busosy
pasmectuts [lonoxeHne 1 PernmaMenT Ha oQULHANEHOM CafiTe YHABEPCHUTETA.

5. KoHTpoJih 32 UCTIONHEHHEM HACTOSIIErO IPHKa3a OCTaBIsIO 3a COOOH.

Pexrtop B.H. IlaBnos




[TpuKa3s NOATOTOBKIL:

HauansHUK OTACIA JOKYMEHTALHN /v% 10.H. Apamenesa
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IIpopekTop o yuebHoit pabote ALA. Llpirnus
POPEKTOP 110 Y p Zrs I

HavanpHuK yIipaBjieHus /,/

nHGbOpPMaLMOHHBIX TeXHOJIOTHH 7 A.P. Bunsinos
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[Tpunosxenne Ne 1

Y TBepKkIeHo

npukasom GI'BOY BO
BI'MY Munsapapa Poccun
OT X /. At No 7575

Tlonoxeuue

0 CHCTEME INEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa
B GI'BOY BO BI'MY Munsapasa Poccuu

1. Obuue nonoKeHus

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue onpenensieT HAPHHOMIBI BHEAPEHHS H
HCIIONB30BAHHS CHCTEMBl BIIEKTPOHHOrO JOKyMeHToobopora B ¢emepanbHOM
© rocymapcTBeHHOM  OroKeTHOM — 00pa30BaTeNBHOM — YUPEKACHWH  BBICHIETO
obpazoBanusa «balIKupCcKU#l TocyHapCTBEHHBIH  MENUIMHCKHA  YHHMBEPCHUTET»
MunucrepcTsa 3npapooxpanenust Poccuiickol ®epepamuu (PI'BOY BO BIMVY
Munzapasa Poccur), a Takxe permaMeHTHPYeT NOPSAOK JESTENBHOCTH PabOTHHKOB
By3a B paMKax paloTsl B CHCTEME 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0G0pOoTa.

1.2. OcHOBHBIE TEpPMHUHEI K OIlpe/ieNIeHns, yrnorpebnseMole B [Tonoxxenun:

1.2.1. CuctemMa  9JeKTPOHHOro  noKymeHrtooOGopoTa yHHBepcuTera (CO]]
yHHBEpcUTeTa) — cucTeMa Ha OGaze 1C: JloxkyMeHTO0DOpOT, MO3BOJIIOMIAS
OpPraHU30BaTh JJICKTPOHHBIM [HOKYMEHTOOOOpOT yueOHOH, pAaCHOpSAfUTENBHOH U
HHOOPMAIIHOHHO-CIIPaBOYHON ~ HOKYMEHTalMy, 3((EKTUBHO aBTOMaTU3HUpPOBATH
npouecchl paboThl ¢ JNOKYMEHTaMH, INpOeKTaMH JIOKYMEHTOB, NOpPYYEHHAMH U
3a[a9aMU.

1.2.2. PekBH3HUTH 3JIEKTPOHHOTO MAOKYMEHTa — 00g3aTenbHBle 3JJIEMEHTHI
oopMIIeHHs HOOKYMEHTOB, KOTOpEIE JOMKHBI COJEpXKAaTbcd B  IMEKTPOHHOM
JIOKYMEHTe IS IIPU3HaHMS ero NeHCTBUTeNbHEIM.

1.2.3. BayrpeHHuil 1OXyMeHTOOOOpPOT — ABUKEHHE NOKYMEHTOB C MOMEHTA WX
CO3MaHMS WM ITOJMYYEHH 10 3aBepIle N UX UCIIONHEHWS BHYTPH YHUBEPCUTETA.

1.2.4. TTompzoBatens C3OJ] — cyOBexT, UMEIOIIHN B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0OpOTa YYETHYIO 3allich M MNepCOHANBHBIA naponb, obpamaromuiics K
CHCTeMe UIA MONY4YeHUs HeoOXo uMoH eMy MHGOpMaluy ¥ NPOBEASHHs pa3IHYHbIX
IeHCTBHH C 3IEKTPOHHBIMH JOKYMEHTaMHU.

1.2.5. Dnexrporusiit gokyment COJf — 1oKyMeHT, co3laHHEIH 1 0OpaboTaHHbIl B
COM.

1.2.6. Ilpouecc ABmXeHHs OOKyMEHTOB B CO /] — oJiHa MW HECKOJBKO IIPOLEXYP
HepeMeIleH s IeKTPOHHOTO JOKYMEHTa, AN BBITIONHEHHS KOTOPBIX (OPMHPYIOTCS
COOTBETCTBYIOIYE 3a/1adH IIOJIb30BATENIAM CHCTEMBI.



1.2.7. usuennsi nukn  gokymenta B CDJI  mpexpcraBigeT  coboid
[IOCHIEHOBATENbHOCTE STAnoB 06paboTku (1polieccoB), KOTOPEIE MPOXOAUT NOKYMEHT B
X0JIe CBOEro CYILECTBOBAHMS.

1.2.8. Pons moms3oBartens B COJ1 — obosuauenne nons3osatens B COJL ¢ Touku
3peHHA €ro OCHOBHBIX 3ajad, HaupuMep, aBTOp (MHHULHUATOpP), OTBETCTBCHHBIH 3a
JIOKYMEHT, OTBETCTBSHHBIH 3a COIJIACOBaHHE, OTBETCTBCHHBIX 38 YTBEPXKACHHE
(mopnvcaHue), OTBETCTBEHHBIH 3a pE30IOUHI0, OTBETCTBEHHBIH 32 O3HAKOMIICHHE,
VCTIONTHUTENS U T.J.

1.2.9. Tlonck paHHBIX B CDJ] — MONHOTEKCTOBBIH H aTPUOYTUBHBIA IIOHCK
uadopMaluK, copepikaiefics B cucreMe (Gaiinbl pasiaHYHOTO (opMmaTa, KapTOUKH
JTOKYMEHTOB, OpYUEHHS, 38fauu U APYrHe HHOOPMAIIMOHHBIE PECYPCHI).

1.2.10. TIpoext aoxymenra COJI — anekTpoHHEIR JOKYMEHT, cosfpanubi B CI/I,
B OTHOILEHWM KOTOPOIO HE 3aIryllleH Npollece ABMXKCHMS MK OH HE MPOINEN CTaIHI0
YTBEPKASHHUA.

1.2.11. Bxogsuit nokymenT COJl — NOKYMEHT, IIOCTYNHBINKMH B aApec By3a OT
BHeIUHEeH OpraHm3anue, NOMIEXAIUi perucTpaluuM M mocienywoued obpaborke
(oTBeTa, HCIIONHEHH, O3HAKOMIICHUA),

1.2.12. Bxopsumii goxyMmeHT mojin3oBaTens COJ| — SneKTpOHHEBIA JTOKYMEHT,
TpeOyrommii OT [OJNB30BATENsS  pearupoBaHha  (COIVIACOBAHUS, TOATHCAHUSA
(yTBEpXKIEHHE), BEIHECEHHS PE30IIIOLHH, HCTIONHEHHS U T.1.).

1.2.13. Ucxopmsawii  moxyment C3JI — [IOKyMeHT, COOPMHPOBAHHEIN
HojpasjelleHHeM By3a, HOAIHCAHHBIN PEeKTOpPOM, HANpPaBJEHHBIH B aipec BHEIIHEH
OpraHMU3aliy, TTOATIeKAINHH PETUCTPALMM U OTIIPABKe aapecaty.

1.2.14. Hcxonsmuit qoxyMenT mone3osatens COJl — oMeKTpOHHEBIA JOKYMEHT, B
OTHOUIEHWM KOTODPOTO IOJIB3OBATENS SBJISETCS HHUIMATOPOM mponecca ob6paboTku
(cornmacoBaHus, IOANUCAHYS (YTBEPXKIECHHUS ), HCTIOHEHHS U T.1. ).

1.3. Henu C21:

- obecniedenne gocTynHocTH uHdopMaii 1s s¢dexTHBHON paboTEl Beex
noApasfeeHU By34a;

- IIOBEIIIICHHE ONMEPaTUBHOCTH U KaYeCTBa MOArOTOBKY BHYTPEHHHX H
BHEIITHHX JIOKYMEHTOB BY3a;

— BHEZpEHHE IEeKTPOHHOIO apXHBa JOKYMEHTOB YHUBEPCUTETA,
TOUIEKAIIHNX JOJITOBPEMEHHOMY XPAaHEHHIO;

- CHIDKEHME M3/IePKEeK BpeMeHH Ha NlepeMellleHHe JOKYMEHTOB BHYTPH BY3a,

- TIOBBILICHHE AMMHUHHCTPATHBHOM JIUCITUIITMHEI paOOTHHKOB BCEX
KaTeropuil B Bys3e.

1.4, 3apmauu COM:

- BeleHHE [EeHTPAIM30BAHHOTO ydeTa M XPaHeHHs MOKYyMEHTAld 10
YHUBEPCHTETY,;

— opragmsanys  KOPIIOPATHBHOIO  IEHTPAIM30BAHHOIO  JIEKTPOHHOI'O
XpaHMIAIA JOKYMEHTOB;

— obecreueHne COBMECTHOH paboThl COTPYAHUKOB C JOKYMEHTaMH,

- IIOATOTOBKA, COIJIaCOBaHKE ¥ YTBEPKIACHHE POEKTOB JTOKYMEHTOB;

- apToMaTHzalus Oo0paboTKH BXOAALIMX, HCXOAAKUX M BHYTPCHHUX
JOKYMEHTOB;—



- KOHTPOJb H MOHHTOPHHT MCIIOJHEHHS JOKYMEHTOB 1 [IOPYYCHHIL.

1.5. ®ynmknmouuposanne COBJ] periaMeHTHpYeTCH  3aKOHO[AATENbCTBOM
Poccmitckoit  Pepepanmu, HacrosmmM [lojoxenmeM, a TaKKe JOKaNbHBIME
HOPMATHBHBIMHK aKTaMM YHHBEPCHTETR, TPHKa3aMK M PACTIOPHKEHUAME PEKTOPA.

1.6. Hacrosmee ITonoxenue yTBEPKIASTC IPHKa30M peKTopa.

1.7. Tpe6osanus Hacrosmero IlonokeHus pacHpOCTPaHAIOTCA Ha BCC
CTPYKTYpHBIE MOApa3feNeH s 1 00A3aTeNnbHb! IS BBINONHEHMA BCEMH paboTHUKAMHK
VHHUBEPCUTETA, YIACTBYIOIIUMHU B NIpOIlecce T0KyMeHTo0b0poTa.

2. O6mmi nmopsaok npuMenerus COJ1

2.1.  @dopmMupOBaHHE U ABMKEHHE NOKYMEHTOB BHYTPH By3a OCYIIECTBIIACTCA C
nomompro C3JI B COOTBETCTBHH C TPeOOBAaHMAMH HACTOAIIETO TTonoxxeHus,
permamentoM paborel B COJl, a TakKe HHCTPYKIMEH IO JACTONPOU3BOACTBY B
YHHIBEPCUTETE.

2.2. O6pafoTKa BXOIALIIUX, HCXOJAIIUX TOKYMEHTOB OCYIIECTBIIACTCA OTAEIOM
JROKyMeHTaluK yHuBepcurera. OTHeN JOKYMEHTallud B CBOSH HEATENbHOCTH
pyKoBOICTByeTCs HacTosuM Ionoxennem, pernamentamy no pabore 8 COM.

2.3. Texuudeckoe M HporpaMMHO-TeXHONOrHueckoe compopoxaenue CI/ B
YHHBEpCHTETE 0GECIIeYrBaeT yIPaBIeHIe HHPOPMAIIHOHHBIX TEXHOOTHI.

2.4. Tlopsnox sHeapenus COJl yTBepXIaeTcs peXTOPOM YHHBEPCUTETA.

2.5. Paspaborky umHCTpyKImH nHosabpsopaTenedl COJ] BHIIONHIET YIPaBiCHHE
yHOOPMAHYOHHBIX TEXHOMOTHL.

2.6. O6yuenwe mnons3oBarenedt COJ| Bysa OCYIIECTBIACT YIPABICHHE
HHGOPMAITMOHHBIX TEXHOIOTHH.

2.7. Tlpasa m OGs3aHHOCTH KOHKPETHBIX Monp3oBarened CIOJ] BHocATCH B
HOIKHOCTHBIE MHCTPYKIHH, paspabaTelBacMble OTAEIOM AOKYMEHTAUH COBMECTHO C
yIpaBleHreM HHQOPMALMOHHEIX TEXHONOTH,

3. OcHoOBHBIE IPHHIMAITEL ¥ [IPOLECCH JOKyMEHTO000pOTa

3.1. JloxymMeHTOOBOPOT — 9TO JBMJKGHHE JOKYMEHTa ¢ MOMEHTa €ro CO3JaHH
AT HONYYEHNS IO 3aBEePLUCHHS HCTIONHEHNS ¥IH OTIIPABKH.

3.2. OcCHOBHBIE IIPHHITAIEL JOKYMEHTO000POTA:

- LEHTPaNH3ays ONepaluii 1o IpHeMy, NepBHYHOH 00paboTKe H OTIPaBKe
JOKYMEHTOB;

- MapIIpyTU3aUsl OTAETBHEIX BUIOB JOKYMEHTOB;

- OZHOKPATHOCTh PETMCTpaliy JOKYMEHTOB (JOKYMEHTSI, [TOCTYNAoIHeE B
OpraHM3aIMIO ¥ CO3/aBacMble B OPraHM3alliH, PErHCTPUPYIOTCA ONUH Pa3: BXOAAUME
— NpH MOCTYNNEHWH, BHYTPEHHWE W HCXOAANINE — TP O(GOpMICHHH OyMaKHOTO
OpHI'MHAIA);

-~ HCKIIOUEHME HeOOOCHOBAHHBIX COITIaCOBAHMEH;

~ MCKIFOUEHHEe MMM MaKCHMAJBHOE OrpaHUYeHNe BO3BPATHEIX JABIKCHHH
JIOKYMEHTOB;
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- MaKCHMaJlbHOe equHooOpaswe B MOpAZKE TPOXOKIACHHA H Ipoleccax
06pabOTKM OCHOBHBIX KaTeropui JOKYMEHTOB, HCXOAA M3 TOro, HTO K&XKAOC
HepeMelIeHre TOKyMeHTa HOIKHO OBITE ONpaBIaHHbIM.

3.3. XapakTepHCTHKA OCHOBHBIX NPOLIECCOB 3IMEKTPOHHOTO AOKYMEHTO000pOTA.

Bes OKyMEHTANMS YHUBEPCUTETA ASIUTCS Ha TPH JTOKYMEHTONOTOKA!

- Bxojsimue (ToCTYIAIKe) T0KyMEHTEI;

~ucxonauue (OTIpaBisieMble) NJOKYMEHTEL,

~ BHYTPEHHHE JOKyMEHTSH! (CO3/laBaeMble B By3e€).

JToXyMeHTOOGOPOT ~BKNIOYAET CHENYIOIIME OCHOBHBIE JTambl paboTsl ©
JTOKYyMEHTAMH: IpueM, o0paboTka, perucrpanus, CO3faHHe IPOEKTa NOKYMEHTA,
COTJIAcOBAaHHNE, BLIHECEHHE DEe3ONIOLWH, HCIIOJHEHHEe/O3HAKOMIICHHe, KOHTPONE 32
HUCIIOJHEHHEM JOKYMEHTA.

ITpuem u o6paborka noxymenta B COJl mpencraBider coboit mosydeHue
HOKyMeHTa TionpsosareneM COJl, a Takke (OpPMUpOBaHHE —OJNEKTPOHHOH
PErHCTPalMOHHOM KapTOUKH HOKYMEHTA.

Peructpanus noxymenta B C3J] — 3amuch YYeTHBIX AaHHBIX O JIOKYMCHTE IIO
YCTAHOBJNEHHON (opMe, OHKcHpyroulled ¢(akr ero co3faHus, OTHPABICHHS WA
[IOJIyYEHMS B 3JIEKTPOHHON PETUCTPAIlMOHHON KapTOUKe.

IMozxrotorka npoekta B COJI — nelicTBua IIONB30BATENIEM B paMKax Ipolecca
COBMECTHOM paboThl € IIPOEKTOM JOKyMeHTa. Ha maHHOM JTame OIpeAeNieTes
KH3HeHHBIH KNI JokymenTa. IIpH HeoOXOAUMOCTH BHOCATCS KOMMEHTApHH IIO
IIPOEKTY.

Cornacopanue pokymeHTa B COJl — HeHCcTBHA IMONB30BATENA, HE ABIAIOMIET0Cs
aBTOPOM JOKyMEHTa, B DaMKaxX I[Iporecca COBMECTHOH pafOTEL C IIPOEKTOM
IOKYMEHTA, BEIPXKAIOIIEE €ro COTJIACcHe C ero COAepKaHUEM.

Ha sTamne cornacosaHus yJacTHHKAM IIPOIecca HasHAYalOTCsA COOTBETCTBYIOILKE
3afaqu. J{s COrNacoBaHus IMPOeKTa NONB30BATEND BRIPAKAST COITIache ¢ JIOKYMEHTOM
(ymoBIeTBOPSET), IPH HEOOXONUMOCTH (PUKCHPYET 3aMeTaHHU L.

Brigecenyie pesomorpm B CBDJIl — cosmanue 3ajau¥M  PYKOBOAUTENEM
By3a/CTPYKTYpHOTO TOApasieneHns o6 HCIONHEHHM [OKYyM@HTa, B KOTOPOH
ONpeNeNsIOTCs 3aJaHHe, CPOKH €ro BHITONHEHHMSA M IEpedeHb HCHONHMTENeH (M
KOHTPOJLHBIX MOPYUeHH I TakXe YKa3bIBaeTCst KOHTPOIIEP).

Hcnonuenue/osgaxkoMitenne B C3J] — mnpoliece BRITOIHEHHS IMOJE30BaTEIEM
HA3HAYEHHOHR JJIsT Hero HHAMBUAYAJILHON 3a1a4n.

Kourpons wucmonsesus B COJ — MOHHTOPHHT  XOJa  HCIIOJHEHHS
[OJNb30BATEIAMHA Ha3HAYEHHBIX JJIs HUX 3a7ad, OCYLIECTBISEMBIH TODKHOCTHBIM
JIMI[OM, BEITIOJHSFOIMM QYHKIIUE KOHTPOJIepa.

4, QOTBeTCTBEHHOCTH YUACTHHKOB JOKyMEHTO060pOTA
M CIELUATHCTOB TeXHUYeCKoH momnepxkke GhyHknuonuporanus C2/]

4.1, OTBercrBeHHOCTH 34 IIpPaBUIBHOE BEIEHHE JICJIONPOU3BOJICTBA C
npumenenneM C3J] B CTIPYKTYPHBIX IOZpa3fieNieHMAX BO3JIAracTes Ha HX
PYKOBOAUTENEH.

4.2. OTBeTCTBEHHOCTH 3a TexHuUeckoe obecreuenue GpyHKuoruposanus CO/L
YHHBEPCUTETA BO3IATAETCS Ha YIIPaBNeHHE HHGOPMAIIMOHHBIX TEXHOIOTHH.



43. VYupasnenwe HHOOPMAllMOHHBIX TEKHOJOTMH B  COOTBETCTBAH €
gactogiy [TooxkeHreM BMEHSIFOTCS ClieyIouHe o0A3aHHOCTH:!

— TNIPOBEJICHHE OPraHU3alMOHHO-TEXHUYECKUX MEPONPHATHH IO 3allUTe
HHGOPMALMH CHCTEM OT HECAHKIIMOHWPOBAHHOTO JOCTYIIA,

- BelleHyde apxuBa HWHQOPMAIMOHHBEIX MAaTepHaIOoB M MPOTrPaMMHOTO
obecredyeHHs, HeOOXOOUMOTO AN BOCCTAHOBIEHHA M  uHcTawmuuu  COJ
YHUBEPCHUTETA;

- peryisipHOe pe3epsHOE KOIMpOBAHHE MOaHHBIX H HACTPOCK CoL
YHUBEPCHTETA,

- pasrpaHHueHuHe IpaB AocTyna k pecypcam COJl yHHBEpCUTETA;

- OlIepaTHBHOE MPOBEAEHNE OPraHHU3alHOHHO-TEXHUYECCKHX MEPONPHITHH
TI0 ycTpaHeHuio nporpaMMHbIX cboes B COJI;

— OKa3aHue KOHCYIBTATHBHOM oMoty mons3osartenam CO/1 yHUBEpCHTETA.

5. Koutpons

5.1. O6wwmit KOHTPONb O BHEAPEHUIO, (YHKIHOHHPOBAHWIO K BBIIOJIHCHHIO
obs3appocTell  IMUAaMM,  YyUacTBYIOIIMMHM B TIpolLeccax — 3JIEKTPOHHOTO
JNOKYMEHTO000pOTa, OCYILECTRIAETCS PEKTOPOM.

5.2. KoHTponk 3a NpaBHIBHLIM BEIECHHEM MEIONPOH3BOACTBA ¢ NPHMEHEHUEM
C3]1 B CIPYKTYPHBIX IOAPa3NeTeHHSIK BO3IAraeTcs Ha MX PyKOBOJUTENEH.

53. Koopmumanus pabor mno BHeppeHuio, ¢yHKumonuposanmio CIOJ]
YHHBEpPCHTETA ¥ KOHTPOINb BBIIONHEHH 00sS3aHHOCTEH NUL@MH, 00eCIeHBArOIHMY
HOIJIEMXKKY ~ JIEKTPOHHOrO  JJOKyMEHTO06O0pOTa, BO3[AaraeTcs Ha HAvallbHUKA
yIpasiedus HHGOPMaIOHHBIX TEXHOJIOIHH.

6.  Ilopanok yTBepiaeHus U H3IMEHEHHs HacTosero [1onoKeHus

6.1. Hacrosmee ITonoxxenne, a TakKe U3MEHEHUA U JOTIOIHEHHUA K HEMY
PACCMATPHBAIOTCS U YTBEPIKAAIOTC PEKTOPOM YHHBEPCHTETA.



IMpunoxenue Ne 2

YTBepKICHO
npukazom ®TBOY BO bBIMY
Munzapasa Poccnn

ot/i. A ZiE No /FH-

PerfaMeHT 3IeKTPORHOTO AOKYMeHToo00poTa
s ®I'BOY BO BI'MY Munszapasa Poccuu

1. O61mme noIoXKeHU

1.1. PeruaMeHnT OJEKTPOHHOTO JOKyMeHTooGopoTa B  (esepanbHOM
rocyfapcTBEeHHOM  OIO/DKETHOM — 00pa3’oBaTelbHOM  YUPEXIACHWH  BRICIICTO
oGpasopanus  «Bamkupckuit  rocyfapCTBEHHBIH MEIMIMHCKUNA  YHHBEPCHTET?
MuHKCTEpCTBa 3paBooxpaHenus Poccufickol Pexaepaunn (namee - Permamenr)
OIpefieNsIeT MOPSINOK HCIIONL30BaHHS CHCTEMBl 3IEKTPOHHOTO JIOKyMeHTo000poTa
yaupepeuteTa (nanee - C3/1 YHHMBEPCHTETa) NP OPraHK3allly JAETONPOU3BOICTBA B
YHUBEPCHTETE.

1.2. PersiaMeHT COIEPIKHAT OTTHUCAHHE:

- TOPANKA CO3NAHHS yIETHOH 3aIIUCH TI0JIb30BaTeNs CO]l yHUBEPCUTETA,

- IIOpAAKa HaeleHH s Iob30oBaTeNel NpaBaMy Ha COBEPIICHNE neticreuii B CO/L
YHHUBEPCUTETA,

- NOpAAKa JHIIEHUs IONB30BATENs NpaB Ha COBCPIICHHME neiicreuit 8 C3/[]
VHHBEPCHTETa H YAANCHHs yUeTHOH 3aI1Cy TI0B30BATENLA,

- mporecca coslaHus, 06paboTKy SNEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB, MX COTIACOBAHS 1
HIEKTPOHHOHN OTIIPaBKH;

- mopszixa moGapeHns OU3HEC-NIPOLECCOB B COJ1 yHuBEpCHTETA.

1.3. Hacrtosmmii Permament sBIAETCA [AOMOCIHEHHEM K NeHCTBYIOIEMY
TIONOXKEHHIO O CHCTEME SIEKTPOHHOTO JAOKyMEHTOO0OpOoTa B ®I'OY BO BIMY
Mumsnpasa Poccnu (manee - Ionoxerue 0 C3]1), nmeitctByromed MHcTpykuuy 1o
penonpounssoactey 8 ®TBOY BO BI'MY Munsapasa Poccun (manee - VIHCTpYKIMS
110 JENONPOU3BOLCTBY).

1.4. Oprasusanus genorpoussonctea B PIBOY BO BI'MY Mun3zpasa Poccun
¢ mcmonpsoBagmeM COJl yHHBEPCHTETa OCYILECTBISETCH OTHACIOM AOKYMCHTallMH
VHMBEPCUTETA TIPH TEXHWUECKOH TIOAMSPKKE Vipasnenus HHQOPMANFOHHEIX
TEXHOJIOTUH YHUBEPCHTETA.

1.5. JleifcTBHe HacTosero PernamMenTa He PacIpOCTPAHICTCS Ha OPTaHA3AlHIO
paGoThl ¢ JHOKyMEHTaMH, COJEPIKAIIME CBEACHNS, OTHECCHHEIE K rOCYJapCTBEHHOM
TalHe.

1.6. Hacrosmmii periiaMeHT paspaboTaH B COOTBETCTBHH C TpeOGOBaHUAMH
CIEAYIOMUX JOKYMEHTOB!
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- Menepanbublit 3axoH Poccuiickolt Oepepanuy OT 22 oktsabps 2004 r. Ne 125-
@3 «O0 apxuBHOM [€IE B Poccuiickoit enepanymn»,;

- Depepanbublil 3akoH oT 02 mas 2006 r. Ne 59-03 «O nopsiaKe pacCMOTPEHMS
o6paenni rpaxaas B Poccnitckoit @ejepannmm;

- ®enepannHbIi 3akoH Poccuitckolt deneparmu o 27 mrons 2006 r. Ne 149- @3 «06
rHGOpMAIIH, HHGOPMAIMOHHBIX TEXHONOTHAX H O 3alliTe HHGOPMAIIHIL;

- Menepanbubii 3akon Poceniickoil @egepanen ot 27 urons 2006 r. Ne 152- @3
«O 1nepcoOHANBHBIX AAHHDIX»;

- @enepansHblil 3axoH Poccuiickoil Pepepalus OT 06 ampesnst 2011 1. Ne 63- @3
«O06 3MeKTPOHHOH ITOATIMCHY,;

- rocynapcTsennsi cragaapt I'OCT P 6.30-2003 «YHu(pHIEPOBAaHHEIE CHCTEMBI
KOKyMeHTaIuy. YHUGOHUIMPOBaHHAS CHCTEMA OPTaHM3ALMOHHO-DACTIOPAUTENbHOMN
moxyMmeHnTarmu. Tpe6osaHust K OGOPMICHHIO MOKYMEHTOB» (He HYXTaeTca B
roCyJapcTBeHHOM perucTpanyy, mickMo Munrocta Poccnu ot 04 anpens 2003 r. Ne
07/3276-F01);

- TlonokeHne O CHCTEMe DIEKTpOHHOrO mokymeHrooGopora B ®I'BOY BO
BI'MY Munznpasa Poccum.

- MacTpykuus 1o genonpoussozctsy B ®T'BOY BO BI'MY Munsapasa Poccun.

1.7. DNeKTPOHHBIE IOKYMEHTHI CO31atoTcst, obpabaTeiBatores u xparsites B COJ
YHUBEPCHTETA, KOTOpas MOIDKHA COOTBETCTBOBATH TPeOOBAHMAM, YCTAHOBJICHHBIM
MUHHICTEPCTBOM CBSA3M U MACCOBBIX KOMMyHHKaruh Poccuiickoit ®expeparun.

1.8. CDJl ymuBepcHTeTa peajM3yeT TexHOJNorun obpaborku u obmeHa
SIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTaMH Ha TIPOTSHKEHUHM BCETO XXU3HEHHOr0 IUKNIa JOKYMEHTa C
MOMEHTa €r0 CO3NAHMSI WM MONYJYeHHS O 3aBepIIeHHS HCIIOIHCHWA, 4 TakKe €ro
XpaHeHHe K WCIONb30BaHHE B TEKyLIed NesTeNbHOCTH BIUIOTH IO YHHUTOXKEHHS B
CBSI3Y C HCTEYEHHEM YCTAHOBIEHHOI'O CPOKa XPaHEHHUS.

1.9. Hacrosimuii PernmamedT siBisgercs oOs3aTelbHBIM JUISl MCIIOJNHEHHS BCEMH
pabOTHHKAMH YHHBEPCHTETAa, KOTOpHIE SBJSIOTCA YYaCTHHKAMH 3JIEKTPOHHOTO
JOKyMEHT0000pOTa ¥ UMEIOT y4eTHyIo 3anuch B COJl yHHBEpCHTETA.

1.10. Tloms3omatemu COJ] yHuBepcuteTa 00s3aHBI  O3HAKOMHTECH C
WHCTPYKIMAMA M PYKOBOACTBaMHM monp3oBatean COJI yHHBEpCHTET2 B obnemMe,
HeoBGXO0IMMOM IS UCIIONHEHUS CBOUX JOKHOCTHEIX 00A3aHHOCTEH.

2. OcHOBHBIE COKpALIEHHUS, UCIIONb3yeMBIe B Pernamente

2.2. Cokpalienus, ACIIOJIb3YEMEIE B PETTIaMeHTe.

2.2.1. OJ1 - OTaen noKyMeHTaHH.

2.2.2. OP]] - opranu3aliOHHO-PACIOPAIHTENbHA JOKYMEHTALIA.
2.2.3. COJI - cucTeMa 3MIEKTPOHHOrO JOKYMEHTO0000poTa.

2.2.4. YUT - Ynpasnenue AH()OPMAHOHHBIX TEXHOIOTHH.

3. JoxymenTsl, obpamatomuecs B CO/1 yHuBepcuTeTa
3.1. B COJI yHHBepCHTETa CO3JAIOTCS W HMCIIONB3YIOTCA 3JIEKTPOHHBIE 00pasbl

JOKYMEHTOB, IIOJTYYCHHEBIC B Pe3yNIETaTe CKaHHpPOBAHHA JOKYMCHTOB Ha 6}’Ma}KHOM
HOCHTENE ¥ XpaHsIIHAeCsd B CHCTEME JJICKTPOHHOTO ,H;OKYM@HTOO6OPOT&.
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3.2. ITepeuens NOKyMeHTOB, oOpamaromuxca B CO/] yrusepcurera.

3.2.1. [Ilepeuens mokymentoB, obpamaompxca B C3J[ yHHBepcHTeTa
OOATrOTaBIEBaeTcs  OTHEnIoM  JOKYMEHTalMH M YTBEPKA2eTCs  PEKTOpOM
YHUBEPCHUTETA.

3.2.2. Ilepevens HTOKyMEHTOB, OOpAIAIOIINXCS B C3OJl yuusepcuTeTa, LOJDKEH
COJEPIKATD CIEAYIOITYIO HH(POPMAIIHIO:

- CIIHCOK JOKYMEHTOB (THIIOB JOKYMEHTOB), mojnexanmx perucrpamun 8 COJ,
COrNIacoBaHKe, Noanucanve (YTBepik/ieHHE) M OTIpaBleHHe afpecaTy KOTOPBIX
OCYIIECTBIAETCS HCKITFOYUTENBHO Ha OyMaXKHOM HOCHTETIE;

- COMCOK JOKYMEHTOB (THIIOB JOKYMEHTOB), COIVIACOBAHME KOTODBIX
OCYIIECTBIACTCS MCKIIOYMTENBHO B 3MEKTPOHHOM BHJE, Mojnucanve (yTBepXIeHHe)
H OTIPABJICHHE aJpecaTy UCKIFOYHTENIbHO Ha OyMaKHOM HOCUTENE;

- CIIMCOK JOKYMEHTOB (TWIOB JOKYMEHTOB), COIJIACOBAaHWE, TOATINCAHUEC
(yTBEpXKIEHME) ¥ OTIpPABICHHE afpecaTy KOTOPHIX MOXKET OCYIIECTBIATBCA KaK B
SIEKTPOHHOM BHJIE, TAK Ha OYMa)KHOM HOCHTENE;

- CIIMCOK AOKYMEHTOB (THIIOB AOKYMEHTOB), oJANexalux peructpauud B CO/1 n
He [OJIeXAIIHX CKaHHPOBAHHIO;

- CIHCOK IOKYMEHTOB (THIIOB JOKYMEHTOB), NONIEKAIMX XpaHCHUIO B
HOpMaTUBHO Gaze nokymeHToB CO/1,

3.3. Vi3MeHeHHe Nepeyns JOKyMeHToB, obpamaronmxca B COJl yHusepcurera.

3.3.1. Vi3MeHeHMe TiepeuHs JOKyMeHToB, obpamatomuxca B COJl yHUBEPCHTETa,
TIPOM3BOIUTCA HA OCHOBAHHM CIyXeOHBIX 3aNMCOK DYKOBOAUTENEH CTPYKTYPHBIX
ImoJipas/ie]ICHMH YHUBEPCUTETA.

3.3.2. IlpeanaraeMble H3MEHEHNs BHOCATCA B IIePEYeHb IIOCIE UX COrIacoBaHHA
HawarsHuKoM O], HauamsHukoM YWT U npoBefeHitss TECTHPOBAHUS 3JIEKTPOHHOIO
JOKyMEHT0000pOTa 10 JAHHOMY TOKYMEHTY.

3.3.3. IIpooONKUTENBbHOCTE TECTOBOIO PEXHMa OIpPEeJeNsIeTCs HadalbHHKOM
VUT Ha OCHOBaHMM YaCTOTEl OoOpanieHus JOKYMEHTOB AAHHOIO BHAA H HE MOXKET
[IPEBEIIIATH OAHOI'0 roJIa.

3.3.4. ViaMeHeHue MepeyHs NOKyMeHTOB, obpamaomuxcs B COJl yHHBEPCUTETA,
YTBEPKAAeTCH IPUKa30M PEKTOpa YHHBEPCHTETA.

4. Tonp3osatenu C3J] yHuBEpPCHTETA

4.1. VYueruwsre 3anucu nonbsopateneli B COJl yHuBepcuTera, npaBa H
nonHOMOuHs monb3oBarenci COJI yHuBepcuTeTa.

4,1.1. Cospmanpe yderHOM 3ammwcu mosbzoBatend B COJ[ yHuBepcHTeTa,
HajelieHHe COTpyIHMKa IpaBamu # TonHoMouusamu B COJ[  yHuBepcutera
OCYILECTBISAET HAYAIBHUK YIIPaBIeHH HH(QOPMAMOHHBIX TEXHOIOTHH.

4.1.2. Y panenne yueTHO# 3anucu mons3oBatend B COJ[ yHUBEpCHTETA, THIICHUE
coTpyaHMKa rpas u roqHoMoun#t B COJl yHuBepcuTeTa OCYIIECTBISET HAYaIBHHK
VipasieHus HHOOPMAIMOHHBIX TEXHONOTHH.

4,1.3. Kourponas 3a BBJ2HHBIMH [OJBE30BATEISIM COl mpaBamMu U
TIOJITHOMOYHMSAMM OCYLIECTBISET PYKOBOAUTENE NOApasfeneHus.. IIpH BOZHHKHOBEHHH
0GCTOSTENBCTB, TPeOYIOMUXK JHIIeHHs TONs30BaTeNs NpaB MM AOCTyNa K Y4eTHOH
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3amHCH, PYKOBOMTENE MOApa3AeIe s 06s3aH He3aMeIUTeNBHO COOOIIMTh 00 3TOM
B Vipasnenye nuabOpMaliOHHBIX TEXHOLOTHH,

4.1.4. Jlns DOMOIHMTENHHOTO KOHTPOIS MpaB M TIONHOMOYHHA IOJNB30BATENeH B
CDJI yauBepcuTeTa YrpanieHne HHOOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOIMH HE PEXE OHOrO
pasa B TOX OCYIUECTBISET PACCBUIKY PYKOBOIHTEILAM NOApa3/eeHHl CIIHCKOB
COTPYIHHKOB TIOJPA3AeNieH s ¢ yKa3aHMeM HX TpaB, IOJHOMOYHI M poled B Co
yHMBEpCHTETa, [IpH HECOOTBETCTBHM MpaB, IONHOMOYMH ¥ poneH TrI0NB30BaTenet
CHJ1 yHEBepcHTETa TEKYLIEMY COCTOSHMIO JOKYyMEHTOODOpOTa B IOAPa3ACICHUH
DYKOBOJHTENs TOLpasfeleHuss 00M3aH He3aMe[UTHTENBHO COOOIIHTH 06 3TOM B
Vrpasienvie HHOOPMAIHOHHBIX TEXHOIOTHH.

4.2, Nosepennble una noibzosateneid C3 ] yHHBEpCHTETA.,

4.2.1. PykoBomuteny oApasJe/eHii MeOT IPaB0 Ha3HauYUTh AOBEPEHHOE NUIO
(noBepeHHble JMI}@) K3 HUHCIA COTPYXHUKOB YHHMBEPCHTETA, ABJAIOLIHXCH
rons3oBaTenamu COJI.

4.2.2. Haznauenue, W3MEHEHHe, JOBEPEHHOTO JIHIA M JIHIIEHUE NOIb30BaTeld
CDJl craTyca [JOBEPEHHONO JIMIa OCYIIECTBISET HAYANIBHUK  YIIPaBICHU
UH()OPMAMOHHBIX TEXHOIOTHH.

4.2.3. JloBepeHHbIe JTATA PYKOBOAUTEINS MOAPA3ICICHNS HMEIOT IPaBO B CUCTEME
3MEKTPOHHOTO  AOKYMEHT00GOpOTa  yHHBEpCHTETa CO3MaBaTh, COIVIACOBBIBATD,
dbopMUPOBATE HOPYUEHUS OT HMEHH PYKOBOAUTEIS [IOAPA3ICICHHUA.

4.3. O6s3agHocTH nons3osaTeneit COJl ynusepcuTeTa.

4.3.1. Tlonszosatenu COJI yuusepcuTeTa (WIH UX TOBEPEHHEIE JTHIIA)

- OCYIIECTBISIOT MOHMTOPHHI JOKYMEHTOB, MOCTYIAIOLMX B KaOHHETHI
rnonpzosarens COJl i MOCPeACTBOM KOPIIOPATHBHON NMEKTPOHHOM MOUTH (He pexe 1
pasa B TeUeHHe YeTHIPEX 9acoB pabodero BpeMeHH);

- CBOEBPEMEHHO PacCMaTPHUBaIOT AOKYMEHTHI;

- CO3NAIOT PETHCTPAITHOHHBIE KAPTOUKM MOArOTOBJICHHOTO HCXOMIIEro JH6o
BHYTPEHHETO JOKYMEHT4,

- 3ATIOJHAIOT TOJIA PErUCTPAllIOHHOR KapTOYKU JOKYMEHTa;

- YCTaHABNMBAIOT CBA3W PETHCTPALMOHHON KapTOYKM HOATOTOBJICHHOTO
JOKYMEHTa ¢ PErHCTPALMOHHON KapTOUKOH BXOAALIETO/BHYTPEHHET0 JOKYMEHTa,

- OpUKPENNAIOT K DPErUCTPAUFOHHOM KapTouke Qaiyn IIOATOTOBIEHHOIrO
JOKYMEHTa,;

- OIIPEAEIIAIOT TIApaMeTPhl ¥ MapILPYT COTJIACOBAHMA MOATOTOBICHHOrO MPOCKTA
JOKYMEHTa,

- OTIPABILIOT JOKYMEHTEI Ha MOAIIHCE;

- co3maroT «OTueT 00 HUCIOIHEHNH» MOCTYNHBILErO AOKYMEHTa, NOPYICHUS HITH
PE30IIOLMH.

4.3.2. JlopepeHHBIe JIAla PyKOBOJUTENEH MOApasieNeHHH:

- TIPEeACTABAIOT IIOCTYNHBINKHE JOKYMEHTHI PYKOBOIMTENIO CTPYKTYPHOTO
nojpazsenenus nocpencrsoM COJI yHuBepcuTeTa Ui Ha OyMaXXHOM HOCHUTENE;

- OCYIIECTRISIOT IIOCTAHOBKY HOPYUYeHHH Ha «KOHTPOIb» B COJl yHHBEpCHUTET];

- dopmupyror pezomonuu B COJ yHHBepCHTETa TIOCIE HX TNOANHCAHWA
PYKOBOIMTENEM CTPYKTYPHOTO IIOAPA3eICHNS;

- ¢opmupyror nopydeHus B COJl yHuBepCHTETa, BBIJAHHBIC PYKOBOAUTENICM
IIOpa3elIcHN;



- comacoBBIBalOT HNokyMeHTsl B COJl yHHBepcHTeTa IIOCIE HX COIJIacOBaHUS,
TOANNCAHUSA, YTBEPKASHNA PYKOBOAUTEIEM CTPYKTYPHOTO IIOJpa3Ac/ICHHS.

5. Tops ok paGoTs! ¢ BXOAAMEH KOppeCIoOHAeHIIneH

5.1. IlpuemM ¥ perucTpanysa BXOJSIIMX JOKYMEHTOB B YHHMBEPCHTETE Ha
6yMa)kHOM HOCHTelle W B IEKTPOHHON (opMe OCYHIECTBILIIOTCS LEHTPANM30BaHHO
OA.

5.2. Ilpuem nOKYMeHTOB, Hognexamux obpaborke 8 CO/l yHHBEpCUTETa B BHIE
NEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

5.2.1. DnekTpoHHBIE JOKYMEHTBI, NOCTYyMAolye Ha MAIIMHHOM HOCHTENe
uHGOpPMAIMK WK [0 3IEKTPOHHOM mouTe, obpabarsisatorcs B CO/l yHUBEpCHTETA B
BHFE OIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB C IpHCOEIMHEHHEM (aiyioB JOKYMeHTa K
PEeruCTPalMOHHBIM KapToukaM JoxyMeHToB COJl yHUBEpCHTeTA.

5.3. Ilpuem mOKyMeHTOB Ha GyMaXKHOM HOCHTeENE, MOMJIEKAIIHX OOPAIICHHIO B
C3/l yauBepcurera.

5.3.1. JIokyMeHTHl Ha GyMaxcHOM HOCHTENe IIPOXOJAT MepBHYHyr0 0GpaboTKy
cormacHo MHCTpYKIM# 10 HENOIPOH3BOACTBY yHMBEpCHTETa (IIPHEMKa, BCKPBITHE
YIIAKOBOK ¥ KOHBEPTOB, NPOBEpKa MPABUIBHOCTH JOCTABKM (@Jpec), MOJHOTEI
opopMiIeHMs W KOMIUICKTHOCTH JOKyMeHTa # T.J.). Ilpx 3TOM BBIABMIAIOTCA
JOKYMEHTHl, BXONJIIME B IepedeHb JOKyMeHToB, ofpawaommxes B CO/L
YHHMBEPCHUTETA U moIeXalye peructpamuu B CO/l yHuBepcuTeTa U CKaHMPOBAHHMIO.

5.3.2. JlokyMeHTH], BXOZAIIHE B IiepeueHb JOKYMEHTOB, 00palIaonuXcs B Col
yHEBepcHTeTa, peructpupyrores B COJl u mepeparoTcs i ckanuposanus. CIHCOK
JIOKYMEHTOB, He MOZJIEKAIUX CKAHHPOBAHMIO, TPHBOAUTCS B NepeyHe JOKYMEHTOB,
obpamatoumxcsa B CO L yauBepcHTeTa.

5.3.3. Ilepen cKaHHpOBAaHWEM HA NEPBBIA JIHCT MNOCTYNMBIIETO HOKYMEHTa
HAHOCHTCS BXOAIIHAN HOMEp JOKYMEHTA.

5.4, Peructpalips JOKYMEHTOB, HOUISKAIHX O0pAIeHHIO B COI.

5.4.1. Ocuopoit mnoctpoeHus CO3Jl yHHBEpCHTETa ABIAETCA PErUCTpalHA
IOKYMEHTOB - 3aIlch HeoOXOMMMBIX CBENCHUH (maHHpIX) O JOKyMEHTe I10
yCTaHOBJIEHHON (opMe, OHKcupyromas (akT ero CO3JaHus, OTHPABICHHA HIH
[0y 4YEeHHS.

5.4.2. JIOKyMEHTHI TepemaroTcs Ha PpETruCTpallHId TONBKO IIOCHEe HX
TIpeABAPUTENIFHOTO PACCMOTPEHMS M PaCIpefieieHHsT B MOpAIKe, IPejyCMOTPEHHOM
HMuctpykuuel 10 AIOTIPOA3BOACTBY.

5.4.3. Ilpu perucrpaiiyy JOKYMEHTOB B PEIMCTPALHOHHYIO KapTOUKy JOKYMEHTa
BHOCSITCS CHIEAYIOIIIHE CBE/IEHH, HCTIONb3yEMBIE B LIEJIAX y4eTa U NOHCKA JOKYMEHTOB
B COM:

- ajfpecanT (KOppecHOHeHT, OTIPABUTENh — YKA3bIBACTCA OpraHU3alus, OTKyAa
HOCTYIHI JOKYMEHT, IJs ofpalleHHs rpaxkaaH - Qamunus, ¥WMs, OTYeCTBO
rpasKIaHrHa);

- agmpecar (yKasnlBaeTCs HAaWMEHOBAHME OpTaHM3alMy Wi  (paMums
IOJDKHOCTHOTO JIMLA, Ha Ybe WM IOCTYIIHI JOKYMEHT);

- IOTDKHOCTE, (haMITUA 1 MHUIHAIE] THIIa - aBTOPa (OKYMEHTa,;

- BUA JOKYMEHTA;
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- naTa JOKyMeHTa (IIPOCTABJISETCS YHCIIO, IPMCBOSHHOE OpraHu3alyel - aBTopoM
JNOKYMEHTA);

- HOMEp JOKyMeHTa (IIPOCTABNAETCS HCXOMSIIIMM HOMEP NOKYMCHTa,
TIPHCBOCHHEIN €My OpraHHu3alueil - aBTOpoM JOKYMEHTa);

- JlaTa MOCTYIUIeHHs JOKYMEHTa;

- BXOJSIIHAA HOMED AOKYMEHTA,

- CCBUIKA HA UCXOAANIMHA HOMep H JaTy JOKYMEHTa,

- HaUMeHOBaHHe JU00 aHHOTAlUS JOKYMEHTa;

- CBEIIEHHUS O Iepeanpecalyiyi JOKYMEHTA.

5.4.4. B 3aBHCHMOCTH OT BHJa JOKYMEHTa IepeUeHb CBEACHHMH O NOKYMEHTE
MOYET M3MEHAThCA KaK B CTOPOHY ero paclIHpeHws, TaK ¥ B CTOPOHY COKPAIUCHHA B
nopsifike, ycranopiieHHOM MHCTpyKIIHeH o Nelonpou3BOACTBY.

5.4.5. Cotpyauuk O/, BEIIONHAIOMIAN PErHCTPALIHIO 9IEKTPOHHOTO JOKyMEHTa B
C3Jl yuuBepcuTeTa, (PETHCTPATOP) 3aUONHACT PETHCTPAMOHHYIO —KapTOuKYy,
TIpUKpervisieT K Hel TeKCT JokyMeHTa ((aiin JOKyMeHTa B dopmare MS Office unm
IPYroro MpOTPaMMHOrO IpPOAYKTa), WIX 3JEKTPOHHBIH 00pa3 NOCTYIHBLIErO
JOKYMEHTA.

5.5. Ilepemada JTOKYMEHTOB.

5.5.1. Joxyments, mnommexamue ofOpamenuio B CDJI, HanpaBisrOTCA
paloTHMKAaM YHHBEPCHUTETA [JIi BBIHECEHMs] pE3ONIONHH B COOTBETCTBHH C
mpou3BelleHHBIM  paHee  pacnpenenenmem. (Cmoco6 — mepefadm  NOKYMEHTA
(mocpenctBom CDJ[ yHuBepcureTa MM Ha GyMaXXHOM HOCHTeNe) BBIOMpaeTcs B
COOTBETCTBHH C TTepedHeM JOKYMEHTOB, noexamyx obpamenuto B COJL.

5.5.2. JlokymeHTHl, 3apeructpuposansle B COJ{ 1 He Tpebyrolye nepenayun Ay
BBIHECEHMS  pe30Mmonui#, MoOryT OBITH  HAmpaBJIeHBl U1 O3HAKOMICHH,
cthopMuUpOBaHbL B [esa Ul MOCTeAYIOMEro ONepaTHBHOIO XPaHeHHs [IOKYMEHTOB
T.1I.

5.6. ITopmucanue pe3oIroLyH.

5.6.1. JIOMXHOCTHBIE JHIA HMEIOT BO3MOXKHOCTh O(QOPMHUTH DPE3OJIONMIO HA
OyMa)XKHOM HOCHTENE UM B SIEKTPOHHOM BHJE.

5.6.2. Eciiy wicnonHuTeNnb He ABiserca nonssosateneM COJl, To nopy4yeHue Uiln
PE30JIONHS HAIPABILIIOTCS PYKOBOIUTENIO TOIPA3NENeHNs, B KOTOPOM paboraer
COTPYIHYK - UCIIOHHTENb HOPYYEHHUS, C yKa3aHHEM OTBETCTBEHHOIO 3a UCTIONHEHHE.

5.7. VcrionHeHye mopydeHus (pe3oonun).

5.7.1. WcnonyeHne nopyveHUs (pe3oiioldy) OCYMIECTBISACTCS COTPYAHHMKOM
YHUBEPCHTETA, KOTOPOMY BBIJ[AHO JaHHOE OPYYEHHE.

5.7.2. BrimonHenye NOPYYeHHMS, CBSI32HHOTO C IIOAFOTOBKOW BHYTPEHHHX MM
BHEIMHUX JOKYMEHTOB, COTPYAHMK YHMBEDCHTETa MOKeT ucrons3osate CI/1
YHHBEPCHTETa, €CIM TepedeHb JOKyMeHToB, obpamatomuxcs B COJM, nomyckaer
CO3MaHWe M PETHCTPAlUio JOKYMEHTOB TakKOro THma. lIpH 3TOM JOKYMEHTSI,
cosmannble B CDJ] yHuBepcuTeTa, MOMKHHI OBITH CBA3a8HBEI C JOKYMEHTOM, Ha
OCHOBAHMM KOTOPOTO BBIJAHO MOPYYEHHE HITH PE3OIFOLIUA.

5.7.3. Tlocne WCIONHEHHs TIIOPYYeHHs COTPYAHVK OOsf3aH OT4ATATECA 0O
ycrionHenuy nopydenns B COJI yHuBepcuTeTa. ECny Npd HCHONHEHHH IOPYYCHH
(pe3outoIii) OBLIA CO3maHbl  HMCXOMSIIME, BHYTPEHHHE  HOKYMEHTEI,



sapeructpuposanssie B COJl yHuBepcHTeTa, TO B KOMMEHTAPUAX K HCIOIHEHHUIO
YKa3bIBaeTCss HHPOPMAIIHS 110 MCIIOHEHUIO TOPYIeHHS (pe30mIoLMH).

5.7.4. Ecim WchnoNumWTendb He sBisgercs mnons3opareneMm COJl, To nopyueHue
(pesomonmst) GymeT MONYUEHO PYKOBOIUTENEM NOAPA3ACICHUI, B KOTOPOM paboraeT
COTPYJHHMK - HCIOIHMTENb TOPY4YeHHs. PyKOBOAMTENb MNOIPasAeIcHHs o0s3an
ONOBECTHTH COOTBETCTBYIOINErO COTPYIOHHKA O TMOPYYCHUH C yKa3aHWEM IpeiMeTa
MOpydYeHHs, CPOKOB WCIIONHEHHS M  JpYyro# uHdopMalmy, JOCTYIHOH B
PErdCTpaliOHHOR  KapTouke IOpPYUCHH (pezomoumu). Ilocne  HCTIOMHEHUS
IIOpYYeHHs COTPYNHHKOM PYKOBOAUTENb IOJAPA3AEICHUS 00s13aH OTYHTATBCA O
BRITIONHEHUY nopyderus B C3J] yHuBepCHTETa B COOTBETCTBHY € I1. 5.7.4 HACTOSIIETO
Pernamenta.

6. TTopsIOK TIOATOTOBKY M PErHCTPalliy BHYTPEHHIX fJokyMeHToB B COJI

6.1. Cocrapnedne, oGQOpMIIeHHE H COINIACOBaHME IPOSKTOB IOKYMEHTOB,
BXOIAIMX B TepedeHb JOKYMeHTOB, obpamalonuxcsa B COJIl, OCYMECTBISIOTCI 110
oBIMM TpaBUiaM AENOIPOU3BOCTBA, YCTAHOBIEHHBM B OTHOIICHWH aHATOTHYHBIX
JOKYMEHTOB Ha OyMa)XKHOM HOCHTeNe. OJIEKTPOHHBIA JOKYMEHT NOJDKCH HMMETh
DEKBYBMTE, YCTAHOBJIEHHBIE T aHAJIOTHYHOTO TOKYMEHTa Ha OyMajHOM HOCHTEINE,
3a UCKIIIOYEHHEM OTTHCKa IIeYaTH.

6.2. DBHyIpeHHuHe JOKYMEHTHI, BXOZsdl¥e B IIECPEUCHE HOKYMCHTOB,
obpamaromuxcst B C3J| yHHBEpCHTETa, AOIDKHBI OBITE 3apETHCTPUPOBAHEI B Co
YHHUBEPCHTETA.

6.3. IoxymenTsl, obpamaroimecst B COJI yHuBepcuTeTa, MOIYT OBITH OTHECEHEI
K OJHOMY U3 TpeX THIIOB!

1) JoKyMeHTBI, TWOAJEXAlle CKAaHWPOBaHMIO M PErHCTpanui B C3h
VHHBEPCHTETA, COTIACOBAHYe, IONUCanHe (YTBEPXICHIE) KOTOPBIX OCYIECTBILIETC
Ha GyMa’kHOM HOCHTEJIE;

2) IOKyMEHTBI, MNOJUIEXAle CKAHHPOBAHMIO U pPETHCTpalu B CoL
VHUBEPCHTETa, CONACOBAHHME KOTOPBIX OCYUIECTBIAETCH B OSIEKTPOHHOM BMIC, 2
noxrvcarne (yreepkaeHue) Ha GyMaXHOM HOCUTENE,

3) MOKyMeHTHI, COTJIACOBaHHE, IOJNHCAHHEe (yTBepKneHHe)  KOTODPBIX
JOIyCKAeTCs KaK B DIEKTPOHHOM BMJE, TAK U Ha OyMaKHOM HOCHTENE (cyxebHble
3QITHCKHA ¥ T.JL.).

6.4. Tlopsfok perdcTpaliyl M JPOXOXACHAI JOKYMEHTa, MOANCKAIICTO
ckaHApoBanuio ¥ perrerpanpy B COJl yHHBepCHTETa, COTTNAcOBAHUC, TOAMHCAHUE
(yTBEpIK/eHIE) KOTOPOTO OCYIIECTRIAETCA B GyMaXKHOM BUIE.

6.4.1. CocrapieHde, OQOpMIEHHE M COIVIACOBAHHWE MPOEKTA NOKYMEHTA
OCYIUECTBIAIOTCS 110 OOIMM TIPAaBAaM [eJNONPOM3BOACTBE, YCTAHOBICHHBIM B
OTHOILEHHMHM JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHTENE.

6.4.2. ITocne moanucanus (YTBEPXAEHHA) HOKYMEHT CO CIHMCKOM PacCBUIKM U
mpyro#t  compoeoguTensHOM — uHGOpMauued  IepefacTCs  perucIpatopy - Al
PETHCTPALUHY, CKAHHPOBAHUS M PACCHIIKH.

6.4.3. Peructparop peructpupyeT nokyMeHT B COJL yHHBEpCHUTETa C yKa3aHUCM
BceX HeoOXOOUMBIX PEKBU3HTOB JOKYMEHTA, CBS3H IOJIOTOBJIEHHOIO NOKYMCHTA C
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IPYTHMH [OKYMEHTaMH, yKa3blBaeT MOAIMCHIBAIOIIEE JHIO, a TaKKe (bopMupyeT
JTHCTHI PACCHIIKH, O3HAKOMITEHHS.

6.4.4, Tlocne pervCTpallil PerucTpaTop CKaHupyeT OyMakHbId HOKYMEHT H
IPUKpPETUISICT SIeKTPOHHBIH 00pa3 K perkcTPalHOHHOH KapTOUKe IOKYMEHTA.

6.4.5. TIpm 1HeoOXOOUMOCTH PpETHCTPATOPOM OCYLUECTBIACTCA  PacChiIka
mokymenTa depes COJ] yHHBepcuTeTa MO JIMCTY PAacCBUIKKM MM O3HAKOMIICHHSL.
Paccpiika 6yMaXHBIX KONUH JOKYMEHTa He TIPOU3BOJUTCS.

6.4.6. TIo JOKYMEHTY PETHCTPATOPOM MOTYT OBITh CHOPMHUPOBAHEI NOPYYEHH.
ITopsagox paGoTsl ¢ IOPYYEHHAMH M HCTIQJIHEHHS TIOPYHeHHH aHAIOTHYeH MOPSIKY
paGoTH! H MCIIONHEHHs! PE3ONIFOLIHI, OITMCAHHOMY B I1. 5.7 HacTOsIIero PernamMenTa.

6.5. TIopsimoK perucTpalll H NPOXOXIAESHHA JOKYMEHTa, IOJJIEKAIIETO
ckagupoBanmio ® peructpanuu B COJ[ yHHBepcuTeTa, COIIACOBAHHE KOTOPOTO
OCYILECTBIIAETCS B SNEKTPOHHOM BUAE, a IoAmHcanye (yTBEpX/AEHHE) B OyMaKHOM
BUJIE.

6.5.1. VCHOMHUTEb CO3ZAET MPOEKT AOKYMEHTa B COOTBETCTBHH ¢ OOIUMHE
IpaBUIIAME JCNIOIPOU3BOJICTBA, YCTAHOBIEHHBIM B OTHOLICHWH JOKYMEHTOB Ha
OyMaKHOM HOCHTEJE.

6.5.2. Wcnomuutens B cooTsercTByromeil rpymne AokymenToB  COJ
yaupepcuTeta (OPJl, foroBop, 3asBKa MW T.JI.) CO3IAET NPOEKT PErHCTPAIIHOHHOH
KApPTOUKH ONpENENeHHOr0 BHIA IOKYMEHTA C YKa3saHMEM BCEX HEOOXONUMBIX
PEKBH3UTOB  [OKYMEHTa, CBS3H IIOATOTOBIEHHOrO  JIOKYMEGHTa C  JIPYTMIMH
IOKYMEHTaMH, YyKaselBaeT IOIMHCHIBAIONMEE JIMIO, & Takke (QOPMHEPYeT JHCThI
PaCcCHUIKH, O3HAKOMIICHMS, YKA3BIBaeT ajipecata fOKYMeHTa H T.[.

6.5.3. Tlocne MOATOTOBKM IIPOEKTA NOKYMEHTa M PErMCTPAlHOHHON KapTOuKH
MCIIONTHATENb IpHCoequHsAeT (aiin JOKyMeHTa K pEerMCTpaluyOHHOH KapTOuke K
OTIIPaBJIAET HOKYMEHT Ha cornacoBaHue. K pericTpaldOHHON KapTouKe TaKKe MOTYT
OBITE IPHCOEIUHEHE] IIPUITOKEHMA K JOKYMEHTY, B TOM YHCIIE€ CKAHMPOBAHHLIE.

6.5.4. Cornacyromufi MOJKET HalpaBHTh JOKYMEHT Ha [NONOJIHHUTEIBHOS
COTJIACOBAHME, HANPABUTH HOKYMEHT Ha JOPaOOTKY C yKasaHHeM NPHYMHBI, OTKA3aTh
B COTNACOBaHMH JOKYMEHTa C YKa3aHMEM INPHYMHEBI, TPEJIOXKUTH CBOK PEAaKIHIO
JOKYMEHTA.

6.5.5. Cpok coryiacOBaHus JOKYMEHTOB He bonee 2 pabouux aHel,

6.5.6. Tlocnme 3aBepmieHMS COrNACOBAHMA HCIIOJIHUTENb  PACICUATHIBACT
JOKYMEHT, JIFCT COTJAacOBaHHA M IepefaeT MX Ha TOANUCH (Ha yTBEPXKICHHE).
OTBETCTBEHHOCTL 34 COOTBETCTBHE OYMa)KHOTO JOKYMEHTa COTJIaCOBAHHOMY
3NEKTPOHHOMY JOKYMEHTY HECET MCIIOMHUTENb.

6.5.7. Tlocne nogmucanus OyMa’)kKHOTO JOKYMEHTa, NOKYMEHT OTIIPABIIETCA Ha
PETHCTPAIIMIO, CKAHUPOBAHKE U PACCBUIKY PETHCTPATOPY.

6.5.8. Perucrparop CKaHHpyeT IOINMCAHHBIA MOKYMEHT M IPUKPEIIIAET
3NEKTPOHHBIA 00pa3 K CyIIEeCTBYIOLIEH PErMCTpaliOHHOM KapTOYKe NOKYMEHTa M
PETHCTpHpYeT  JOKyMeHT. Mlcxommei  daiin  moxymeHTa, IIOJrOTOBNEHHBIA
MCIIONHHATENEM C IOMOLIBI0 OPUCHOTO IPOrPaMMHOro obecneyeHns, He yasaeTcs.

6.5.9. Ilpu wHeoOXOAMMOCTH pPEruCTPaTopoM OCYIIECTBIAETCA PAaCCHUIKA
moxkymenta uvepes COJ] yHHMBEepCHTETa IIO JIMCTY PacCBUIKM KM O3HAKOMIICHHS.
Paccruika OyMaXHEIX KOIMAN JOKYMEHTA HE [IPOU3BOANTCA.
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6.5.10. ITo moxyMeHTy PErHCTPaTOpOM MOTYT GBITH COPMHPOBAHEI IOPYICHHU.
IMopanox paGoTEl ¢ TOPYYEHHSIMH ¥ MCIIONHEHUs MOPYy4YeHUH aHaJOTH4YeH MOPAIKY
paboThl ¥ MCTIONHEHHS PE30IIOLHI, OITUCAHHOMY B Il 5.7 HacTosLero PernaMeHTa.

6.6. Tlopgnok perHcTpande M IPOXOXKAEHHS JOKYMEHTOB, COIJIacOBaHHME,
roAmHcanye (yIBEpAeHNHE) KOTOPBIX JOMYCKAeTCs KaK B 3JIEKTPOHHOM BUZE, TaK U
Ha 6yMakHOM HocuTeNe (CliyXeOHbIe 3alMCKH ¥ T.J1.).

6.6.1. VcrionsuTens co3aeT NOKYMEHT B COOTBETCTBHH C OOLIMMH IIpaBHIaMH
IEeIOTPON3BOACTBA, YCTAHOBIECHHHIM B OTHONIEHWH JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM
HOCHUTEIIE.

6.6.2. FEcnu cornacosaHde, moimucanue  (yTBepXKAEHWE)  HOKYMEHTa
IPENIIONAaracTess B 3JE€KTPOHHOM BHJE, HCIONHHTENb B COOTBETCTBYIOIIEH rpymme
moxymentop COJl ymusepcutera (ClykebHas 3amHCKa, 3aBKa W T.1.) CO3[2eT
PETHCTPAIMOHHYIO KapTOUKy ONpeleNeHHOr0 BHAA NOKYMEHTa C yKasaHHeM BCEX
HeOOXOMUMEIX DEKBH3WTOB, CBJ3H [OATOTOBIEHHOIO [JOKyMeHTa C IpYTHMH
JIOKyMEHTaMH, YKa3bIBaeT aApecaT JOKYMEHTa H T. 1.

6.6.3. Jlns obecmeweHHd COOTBETCTBHsA MaplIpyTa MCIONHHTENB IPU
HeoOXOJUMOCTH BHOCHT JOTIONHEHMS B MapIIpyT COTIaCOBAHMS.

6.6.4 Tlocnme TOArOTOBKH JAOKYMEHTA M  PETUCTPALMOHHOH  KaPTOYKH
HCTIONHUTENb TpucoenuHseT ¢aiin DoKyMeHTa K pPEruCTPAlMOHHOH KapTOUKE U
OTIpaBIsAeT JOKYMEHT Ha coriiacopanme. K perucTpaliuoHHON KapTOdKe TaKkXke MOryT
6BITH PUCOSAMHEHB! NPYIOKEHH] K JOKYMEHTY, HOKYMEHTEI- OCHOBaHMS M T.J., B
TOM YHCJIC CKAaHHPOBaHHBIE.

6.6.5 Cornacylomuli MOXET HANPaBUTh MJOKYMEHT Ha JOIOIHUTENBHOE
corlacoBaHHe, Ha JOpPabOTKY, MPEIOKUTE CBOK PEeNaKIMIo ClIyXeOHOH, JOKIaqHOH
3aIIHCKH.

6.6.6 Ampecar WM €ro J[OBEPEHHOE JHIO MpPH MOJYYSHHWH JOKYMEHTa
(ciyxeOHOM 3aIMCKH, 3asBKH U T.[.), COIIaCOBaHHOR anMeKTpoHHO ¢ moMouipo CI/,
OTKJIOHAET C YKa3aHKeM IPUYUHE] UK HOANUCEIBACT JOKYMEHT.

6.6.7 Tlo mommucaHHOMy HOKyMeHTy (cnmyxeOHOH 3amucke, 3agBKe M T.I.)
ampecaroM WM €ro JOBEePeHHBIM JMIOM MOryT OBITh BBIJAHBI INOPYHCHHS,
HOATOTOBJIEHEl OTBETEl H T.I. I[lopsnoxk paboThl ¢ NOPYYEHHAMH H HCIIONHEHMS
TIOPYYEHHH aHANOrW4eH MOPSAKY paboThl ¥ MCIIOJHEHUs PE3ONIOIYH, OXIMCaHHOMY B
mn. 5.6, 5.7 Hacrosmero Pernamenra. Ilopsmox mnoarotoBku otBera B COJN
YHUBEPCHUTETA aHAJIOTHMYEH IIOPAAKY HOATOTOBKH MOKYMEHTOB, OIMCEIBAEMOMY B
JaHHOM IMyHKTe PernaMenTa.

7. TIopsA0K IOArOTOBKY M PETHCTPalyi HCXOISIIEH KOPPECIOH ACHIUH

7.1. PerucTpanys Bcel HCXOIMIEH KOPPECTIOHNCHIMH 32 TOMAHMCHIO PEKTOPA,
IIPOPEKTOPOR OCyIUeCTBIAeTCs NenTpanusosano O/l

7.2. UWcxopsmpme [JOKYMEHTHI, BXOJJIIME B  IlepeuyeHh JOKYMEHTOB,
obpamaronmxcs B COJ[ yHuBepcuTeTa, NOIKHBI OBITH 3apeructpuposanbl B CO/1
YHUBEPCHUTETA.

7.3. TlopsinOoK MOATOTOBKH, COIVIACOBAHHS, MOANMCAHUSA (yTBEpXKACHUS) H
PETHCTpAll  HCXONAIIUX JOKYMEHTOB aHaJOTM4eH MOpsJNKY MOATOTOBKH X
perucTpaly BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB, II0Apo6HO omicanHOM B pasaene 6 ITopsamox
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TIONIOTOBKM ¥ PETUCTpalid BHYTPEHHHX HOKYMEHTOB B C3JI HacTOALIETo
Pernamenra.

7.4. Wcxopmsiupe MOKYMEHTHI, OQOpMIEHHBIE HA OyMaKHOM HOCHTEIE,
Bxmouatores B CDJ]  YHHBepCHTETa IIyTeM IMPHKPEIUIHHS K 3JIEKTPOHHOH
PErHCTPAlIOHHON KAPTOYKe 3JIEKTPOHHOTO obpasa OTHPaBIAEMOro JOKYMEHTa,
WCIIONHEHHOr0 Ha 6yMa)kHOM HOCHTEIE,

7.5. CIOHCOK MCXONAIIMX HTOKYMEHTOB, HE IIOICKAIUX CKaHUPOBAHHIO,
TIPUBOJUTCS B IEpeUHe JOKYMEHTOB, 00palaroiiixcs B COJ1 ynuBepcHTeTa.

8. Mopsamok ciucanus 1 xpaHeHus gokymenTos B CO/L

8.1. HcnosHeHHBIe JOKyMeHTHI, obpamaromuecs B C3J[ yHHBepCHTETa,
GOpPMHUPYIOTCS B [iefid B COOTBETCTBHHU ¢ HOMEHKIIATYPOH el

8.2. Bejtenne HoMeHKNaTyphl aei COJ] yruBepcutera ocymectsiseT O/l

8.3. JIOKyMEGHTH H 3JEeKTPOHHEIE PETHCTPAllMOHHBEIE KapTOYKH JAOKYMEHTOB
Iociie MX MCIONHEHMs ITOANEXKAT XPaHCHWIO B YCTaHOBJEHHOM IIOPSJKE B TEUCHHE
CPOKOB, TIPelyCMOTPEHHBIX ZUIs aHAOTHYHBIX OKYMEHTOB Ha OYMaXKHOM HOCHTEJIE.

8.4. Mudopmanms O CIOHCAaHHH JOKYMEHTa B J[ell0 B COOTBETCTBHH C
HOMEGHKIATypOM [el BHOCHTCS B 2JEKTPOHHYIO pETHCTPAllHOHHYIO KapTO4YKy
IOKyMEeHTa.

8.5. Ilpym HeoOXOAMMOCTH MO yKasammio HadaneHuka OJL moxer OBITH
M3TOTOBIIEHA 3aBepeHHas KoM 3IEeKTPOHHOTO IOKyMEHTa Ha 6yMaHOM HOCHTENE.

8.6. Komus 3MeKTPOHHOrO JOKyMeHTa Ha OyMaKHOM HOCHTeNe, HCIONL3yeMas
JUIL BHYTPEHHETO JOKyMEHTOOOOpOTa, NOIDKHA COAEPXKaTh BCIO HH(OpMAIWIO U3
COOTBETCTBYIOLIETO NEKTPOHHOI0 JOKyMEHTa.

8.7. Benenne 6a3pl HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB.

8.7.1. IlpxM TIOCTYIUIEHMHM BXOAALIETO YUIM BHYTPEHHErO JHOKYMEHTa,
COIEpKAINEro IPUNOXEHHUsS HOPMAaTHBHOTO XapakTepa, HalpUMep, IpuKasa,
YIBEPIKIAIONIETO IIONOXKGHMe, IpaBwia, perjlaMeHTa, HHCTPYKUMM H  T.JA,
YTIBEpXKIaeMblil MOKYMEHT (IpHIOXKEHHe) JAOKeH OBITh IOMEIICH B Oazy
HOPMATUBHOM JOKYMEHTAlMH.

8.7.2. Benenne py6Gpuxanuu 6asbl HopMmaruHOH moxymenTanumu (Ilomoxenus,
IlpaBuna, Permamentsl, MHCTpykimy, [{OKyMEHTHDPOBAHHBEIE NPOUEIYPHL H T.JI.)
ocymecteiser YUT,

8.7.3. Crocof [IMTEIbHOrO XpaHeHus [OKyMeHTa B 0ase HOPMATHBHOH
moxymenTamuu onpejensercs OJf no cormacosanuo ¢ YUT.

9. KoHTpO/Ib KCIIONHEHNS NOPYYeHUH

9.1. Ilopyuemnmsa, pe3ONIOUME ¥ JOKYMeHTH, ofpamatomuecs B COJ
YHHBEPCHUTETA, MOIEKAT KOHTPOIIO Ha OCHOBAHMM THIIOBBIX CPOKOB HCIIOJHEHHS
JOKYMEHTOB, CPOKOB, YyKa3aHHBIX B CaMHX JOKYMEHTAX MM JeHCTBYIOIIeM
3aKoHOAATeNbCTBe (OOmMIt KOHTPOINb) MW KOHTPONIO CO CTOPOHBI PEKTODa,
TIPOPEKTOPOB, PYKOBOAWTENEH MOApas/ieNieH i, yCTaHaBINBaEMOMY PYKOBOJUTENICM
CaMOCTOATENBHO (KOHTPOJb PYKOBOIUTENS).
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0.2. PemeHyie O CHSTHM C KOHTPOJISI HIH MHPOJJEHHH CpPOKa HCIIOJHEHHA
IOKYMEHTa, IOpYYEeHMsl, IOCTABIEHHOIO Ha KOHTPOIh PEKTOpOM (JIMIOM, ero
3aMeIIAIONINM), IPHHUMAETCST HCKITFOUNTENIFHO PEKTOPOM (JIHIIOM, €r0 3aMELArOIIIIM)
HJIH YIIOJTHOMOYEHHBIM MM JIHIIOM.

9.3. Pemrennie 0 MPOAJICHUH CpOKa HMCIIONHEHMs AOKYMEHTa, MOCTaBIeHHOTO Ha
KOHTPOJNL  HPOPEKTOPOM,  PYKOBOAWTENEM  HOApasieneHus  (JIMOAMH,  HX
3aMEIAOIUMHK), [PUHHUMAeTCsS HCKIIOYHTENBHO IIPOPEKTOPOM, PYKOBOIUTENEM
nogpasaeteHns (TUIamMy, KX 3aMeIIArOLIMMHK ) HITH YITOJTHOMOYEHHBIM MU JIHIIOM,

9.4, CHATHE ¢ KOHTPOJS JOKYMEHTOB, CTOSIIMX Ha OOIIEM KOHTPOJE, KOHTPOIE
IIPOPEKTOPOB WMIIM PYKOBOAUTENCH IIOApasfeneHuii MOXET OCYINECTBIATBCS KaKk B
ABTOMATHYECKOM PEXKHMe, TaK U BPY4HYIO.

9.5. AHanu3 HCOOJHMTENBCKON NMCIUMIUIMHEL B paMKax CBOHX IIOJTHOMOYMM
OCYIUECTBISIIOT ~ IIPOPEKTOPEl ¥ PYKOBOIMTENIM CTPYKTYPHBIX —IIOApasfeeHHUi
yauBepcutera, OOIIHi aHaNN3 HCIOTHATENbCKOH NUCIUIIHHEE ocymectsisier O/l mo
MIOPYUICHHIO PEKTOPA YHUBEPCHTETA.

10. Iopsnox ne#cTBUE Ipy KOMIIPOMETALUH

10.1. B ciy4ae KOMIIpOMETAUHM y4eTHOH 3amucu rons3osarens COJ, mapons
yuyeTHoll samucd moss3oBatens COJl, none3oBaTens 00fA3aH HE3AMEIMTENBHO
IIOCTABMTH B U3BECTHOCTH YIIpaB/ieHHe HH(POPMALMOHHBIX TEXHOIOTHHA.

10.2. Vupapnenue wHGOPMAIMOHHBIX TEXHONOTHH 0043aHO NPEATPHHATE
HeoOXONMMBIe MepBl /Ul MUHNMHU3ALUH BO3MOXKHBIX HEIaTHBHBIX ITOCIEACTBHH H
BoccTaHOBAeHHs paborocniocoGrocT COJl yHUBEPCHTETA B IIOJIHOM 00BEME.

11. OTBeTCTBEHHOCTS 32 HecoOMoicHe TPeOOBaHMH HACTOAIETO PerjaMeHTa
11.1. Corpymuuky yHuBepcuteTa - nompsopateny COJI yHusepcureTa - HECyT

JUCHUILTHHAPDHYH) OTBETCTBEHHOCTh 3a HapyIIeHHE MOJIOKEHHH  HACTOSINEro
Pernamenra.



